00 e, INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y RESULTADOS DE

w Mimisterio de LA PRESTACION DEL SERVICIO
°e, %3 ulturay Deportes Delegacién de Recursos Humanos Direccion General | _,
Uaremh ., Pégina 1 de 2
del Deporte y la Recreacién ‘ ‘
Nombre de! Contratista: KEILA ALMA JANNETTE LOPEZ MENDEZ \ CuUl: ‘ 2423 17464 0101

Tipo de Servicio Servicios Técnicos x  Servicios Profesionales

Ntmero de Contrato: | 029-595-2026-DGDR-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 30 de septiembre del 2026

Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe; 31/08/2026
T Dia Mes Afio Dia Mes I Afio
Periodo del (En ndmeros) (En Ietras) (En numeros) {En nimeros) (En lotras) | (En numeros)
. Del: | Al: '
| Informe: 01 agosto 2026 31 agosto 2026
| |

Objeto del Contrato ‘

|

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en la DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA |
RECREACION del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas

limitativas, sino Uhicamente enunciativas. ‘

Actividades conforme al contrato

a) Brinde apoyo en la recepcion, clasificacion, registro y archivo de la correspondencia fisica, asi como en la revision,
redaccidn, envio y seguimiento de correos electrénicos.

b) Apoyé en a la verificacidn y entrega de documentos emitidos por las diferentes unidades de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion, asi como de instituciones externas.

c) Brindé atencidn a las consultas que ingresan de forma presencial y telefénica, proporcionando informacién y orientacién
sobre los requerimientos y actividades de |a Direccion.

d) Apoyé en la organizacion de reuniones de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, incluyendo la preparacion
de salas (equipamiento, mobiliario, material de apoyo), coordinacién de fechas y horarios, envio de invitaciones y |
aseguramiento de los elementos necesarios. . !
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Brinde apoyo en fa clasificacion, registro y archivo de 260 documentos, asi como en la revisién, redaccion, envio y
seguimiento de correos electrénicos.

b) Apoyé en la verificacién y entrega de 85 documentos emitidos por las diferentes unidades de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion, asi como de instituciones externas.

¢) Brindé atencidén a las consultas que ingresan de forma presencial y telefonica, proporcionando informacién y
‘ orientacion sobre los requerimientos y actividades de la Direccién.

d) Apoyé en la organizacion de 3 reuniones de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, incluyendo la
‘ preparacién de salas (equipamiento, mobiliario, material de apoyo), coordinacién de fechas y horarios, envio de
invitaciones y aseguramiento de los elementos necesarios.

Keila Alma Jannette Lopez Méndez

Nombre completo del contratista

Licenciado Carlos Federico Amézquita Galindo
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Licenciado Carlos Federico Amézquita Gelindo

l Director General del Deporte y la Recreacion

Viceministerio det Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



